Zarzadzenie nr 55/2023
Rektora Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu
z dnia 4 grudnia 2023 roku

w sprawie okres$lenia kompetencji cyfrowych kandydatéw na studia
w Uniwersytecie WSB Merito w Poznaniu

Dzialajac na podstawie § 20 ust. 1 pkt 3 Statutu Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu nadanego uchwata
nr3/46/2023 Zarzadu Centrum Rozwoju Szkét Wyzszych Merito sp. z o.0. (Zatozyciela Uczelni)
z dnia 10 pazdziernika 2023 roku w sprawie wprowadzenia zmian w ,,Statucie Uniwersytetu WSB Merito
w Poznaniu” w zw. z § 50 ust. 3 pkt 2 regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu
nadanego Zarzadzeniem nr 37/2023 Rektora Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu z dnia 30 pazdziernika 2023
roku w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu, zarzadzam,
CO nastepuje:

§1
Okreslam kompetencje cyfrowe, ktore powinni posiada¢ kandydaci na studia w Uniwersytecie WSB Merito
w Poznaniu, stanowigce zatacznik do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania i obowiazuje do odwotania.

Rektor

Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu
Elektronicznie podpisany przez

Ryszard Sowinski ryszard sowisii
Data: 2023.12.04 13:29:06 +01'00'

dr hab. Ryszard Sowinski, prof. UWSB Merito



10.

zalgceznik do zarzqdzenia nr 55/2023 Rektora Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu z dnia 4 grudnia 2023 roku
W sprawie okreslenia kompetencji cyfrowych kandydatéw na studia w Uniwersytecie WSB Merito w Poznaniu

KOMPETENCJE CYFROWE

Kandydat na studia na Uniwersytecie WSB Merito w Poznaniu powinien posiada¢ kompetencje
cyfrowe umozliwiajgce przejScie procesu rekrutacji, a nastgpnie ksztalcenie na wybranym kierunku
studiow.
W procesie rekrutacji niezbedna jest podstawowa umiejetno$é korzystania z komputera, polegajaca
m.in. na:
a. obstudze komputera i systemu operacyjnego (Windows, Linux, macOS);
znajomosci podstawowych funkcji przegladarek internetowych;
obstudze oprogramowania graficznego (np. w celu tworzenia i formatowania zdjecia
cyfrowego);
d. obstudze urzadzen peryferyjnych (drukarek, skanera) pozwalajacej na przygotowanie
i wydrukowanie podania;
e. znajomos$ci obshugi poczty elektronicznej (za pomoca przegladarek internetowych Ilub
programow pocztowych);
f. $wiadomosci podstawowych zasad bezpieczenstwa online, takich jak ochrona hastami
i rozpoznawanie zagrozen.
Kandydat, ktory nie posiada odpowiednich narzedzi i/lub umiejetnosci do realizacji procesu rekrutacji,
moze skorzystaé ze sprzetu Uczelni oraz pomocy pracownika odpowiedzialnego za ten proces.
W procesie ksztalcenia wymagane s wiedza oraz umiejetno$ci z zakresu obshugi komputera na
poziomie szkoty ponadpodstawowej/ponadgimnazjalne;.
Kompetencje cyfrowe niezb¢dne na kazdym kierunku studidw obejmuja podstawowa umiejetnosé:
a. korzystania z edytora tekstu do tworzenia i formatowania dokumentéw (np. Microsoft Word,
Google Docs);
korzystania z konta poczty elektronicznej;
obshugi podstawowych funkcji przegladarek internetowych, w tym zakladek, historii
przegladania i wyszukiwania;
d. korzystania z podstawowych funkcji programéw biurowych, takich jak tworzenie tabel, np. w
programie Excel, czy prezentacji, np. w programie PowerPoint;
korzystania z wyszukiwarek internetowych do znalezienia potrzebnych informacji;
f. zachowania zasad bezpieczefstwa online, takich jak ochrona hastami i rozpoznawanie
zagrozen.
W przypadku ksztalcenia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglos¢ kompetencje
cyfrowe obejmujg obstuge:
a. narzedzi pracy zespotowej (np. Microsoft Teams);
b. narzedzi do wideokonferencji (np. Zoom);
c. programow umozliwiajacych ksztatcenie na odleglos¢ i sprawdzanie wiedzy na odlegtos¢ (np.
Moodle).
Uczelnia zapewnia szkolenia z korzystania z narzgdzi niezbgdnych w ksztatceniu z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.
W przypadku ksztatcenia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegto$¢ niezbedne moze
by¢ posiadanie komputera wyposazonego w mikrofon i kamerg lub smartfon oraz polaczenie z siecig
Internet o przepustowosci umozliwiajacej utrzymanie potgczenia audiowizualnego.
Studentom, ktorzy zglaszaja brak dostepu do narzedzi wymienionych w pkt 8, Uczelnia umozliwia
korzystanie z komputerow oraz sieci Internet w swojej siedzibie. Wsparcia w tym zakresie udziela
dziekanat/pracownik Biblioteki.
Dla studentow, ktorzy zglaszaja brak kompetencji cyfrowych, Uczelnia organizuje szkolenia
uzupetniajace w tym zakresie.
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