Zarzadzenie nr 38/2020
Rektora Wyzszej Szkoly Bankowej w Poznaniu

Z dnia 7 wrzeénia 2020 roku

W sprawie procedury postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia koronawirusem

SARS-CoV-2 lub chorobg COVID-19 u studenta, stuchacza, uczestnika zaje¢ lub wykladowey

Dzialajge na podstawie § 20 ust. 1 pkt 6 Statutu Wyzszej Szkoly Bankowej w Poznaniu nadanego
uchwaly nr 2/8/2020 z dnia 28 lutego 2020 roku Zarzadu Centrum Rozwoju Szkét Wyzszych TEB
Akademia sp. z o.0. — Zalozyciela Uczelni oraz zgodnie z rekomendacja Ministerstwa Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego z dnia 2 wrzesnia 2020 roku, a takze art. 51 Ustawy Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. 2018 poz. 1668 ze zm.), w trosce o bezpieczne i higieniczne warunki pracy
oraz zdrowie calej spotecznosci akademickiej Wyzszej Szkoty Bankowej w Poznaniu, zarzadzam, co

nastepuje:

§ 1.

1. Wprowadzam procedur¢ postgpowania na wypadek podejrzenia zakazenia koronawirusem SARS-
CoV-2 lub zachorowania na COVID-19 u studenta, shuchacza, uczestnika zaje¢ w innej formie ub
wykladowcy Wyzszej Szkoly Bankowej w Poznaniu.

2. Niniejsza procedura dotyczy wszystkich studentéw studiéw stacjomarnych, niestacjonamych,
studiéw podyplomowych, wyktadowcéw, uczestnikéw zajeé w innej formie Wyzsze] Szkoly

Bankowej w Poznaniu.

§2

Terminologia dotyczaca choroby zakaZnej oraz terminy wspomagajace do dzialania uczelni w czasie

pandemii - pojecia podstawowe:

1. SARS-COV-2 — nazwa czynnika chorobotwérczego nalezacego do koronawiruséw. Moze
prowadzi¢ do rozwinigcia si¢ ostrej choroby zakaznej drég oddechowych zwanej COVID-19,

2. Dekontaminacja — proces niszczenia biologicznych czynnikéw chorobotwérezych przez mycie,
dezynfekcje i sterylizacje.

3. Dezynfekeja — proces redukeji ilosci biologicznych czynnikow chorobotworczych przez
zastosowanie metod fizycznych i chemicznych.

4. Epidemia — wystapienie na danym obszarze zakazen lub zachorowan na chorobe zakazng w
liczbie wyraznie wigkszej niz we weozesniejszym okresie albo wystapienie zakazen lub choréb

zakaznych dotychczas niewystepujacych.
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Izolacja — odosobnienie osoby lub grupy oséb chorych na chorobg zakaZzng albo osoby lub grupy
oséb podejrzanych o chorobg zakaZzna, w celu uniemozliwienia przeniesienia biologicznego
czynnika chorobotworczego na inne osoby.

Kwarantanna — odosobnienie osoby zdrowej, ktéra byla narazona na zakazenie, w celu
zapobiezenia szerzeniu si¢ chordb szczegdlnie niebezpiecznych i1 wysoce zakaznych (nastepuje
po decyzji Panistwowego Wojewoddzkiego Inspektora Sanitarnego).

Nadzér epidemiologiczny — obserwacja osoby zakazonej lub podejrzanej o zakazenie, bez
ograniczenia jej swobody przemieszczania sig.

Nosiciel — osoba bez objawow choroby zakaznej, w ktorej organizmie bytuja biologiczne
czynniki chorobotwércze, stanowigce potencjalne Zrédlo zakazenia innych oséb.

Podejrzany o chorobg zakaZng — osoba, u ktdrej nie wystgpuja objawy zakazenia ani choroby
zakaznej, ktéra miala stycznos¢ ze Zrédtem zakazenia, a charakter czynnika zakaznego i
okolicznoéci stycznosci uzasadniajg podejrzenie zakazenia.

Stycznos¢ — bezposredni lub posredni kontakt osoby ze zrédlem zakazenia, jezeli charakter tego
kontaktu zagrazal lub zagraza przeniesieniem na tg¢ osobe biologicznych czynnikéw
chorobotworezych,

Kontakt: bezposredni kontakt z osobg chorg w odleglosci mniej niz 2 metry przez ponad 15
minut, rozmowa 2 0sobg z objawami choroby twarza w twarz przez dluzszy czas, mieszkanie w
tym samych gospodarstwie domowych z osobg chorg.

Zajgcia zdalne — zajgcia prowadzone w trybie pozostawania w innym miejscu niz wyznaczone
zajecia stacjonarne poprzez dostepne érodki komunikacji elektronicznej
Zajecia stacjonarne — zajecia prowadzone w budynkach Uczelni w obecnosci studentéw

Szczegoine zabezpieczenie Wykladowcy:

1) zachowanie strefy wylgcznie dla wykladowey w odleglo$ci minimum dwa metry od tablic,

2) zachowanie strefy buforowej od studentéw,

3) zachowanie braku bezposredniego kontaktu ze studentami (stuchacze nie podchodza do
wykladowcy i odwrotnie) w bliskiej odleglosci,

4) wykladowca dokonuje samokontroli i oceny swojego stanu zdrowia, zgodnie z wytycznymi
obowigzujacymi na uczelni,

5) wykladowca w czasie zajg¢ jest ubrany w przylbicg i co 45 min dezynfekuje rece,

6) wykladowca przemieszcza si¢ najkrotszg drogg z jednej sali do drugiej, nie korzysta z zadnych
sal wsp6inych dla innych wyktadowcow (wylaczone zostajg pokoje wyktadowcow).

Student - na potrzeby niniejszej procedury przez Studenta okresla sig osobe, ktéra jest studentem
studiow stacjonarmnych lub niestacjonarnych, shichaczem studiéw podyplomowych oraz
uczestnikiem zaje¢ w innej formie.

Wykladowca - na potrzeby niniejszej procedury przez wykladowcg okresla si¢ osobe, ktéra
prowadzi zajecia.



17.  Grupa Robocza ds. COVID-19 — wydzialowa komisja sktadajaca sie z Wicekanclerza (danego
Wydzialu), Dziekana (danego Wydzialu), specjalisty ds. BHP oraz Wydzialowych
Koordynatoréw Wewngtrznych, ustanowiona w celu podejmowania decyzji strategicznych
zwigzanych z pojawieniem si¢ podejrzenia lub potwierdzenia przypadku zachorowania na
COVID-19 wéréd studentéw/wykladowcéw/pracownikéw WSB w Poznaniu.

18. Koordynator Wewngtrzny — osoby wyznaczone przez Wiadze Uczelni danego Wydziatu do
organizacji i nadzorowania dziatan w przypadku pojawieniem si¢ podejrzenia lub potwierdzenia
przypadku zachorowania na COVID-19 wsréd studentow/wyktadowcéw/pracownikéw WSB w

Poznaniu.

§3
Obowigzki studentéw i wykladoweéw

1. Wszystkie osoby poruszajgce si¢ po czesciach wspélnych budynkéw, w ktérych odbywaja sie zajecia

sa zobowigzani do zastaniania nosa i ust za pomoca wlasnych przylbic/masek oraz zachowania

dystansu spolecznego.

2. Osoby, ktdre nie stosujg si¢ do § 3 ust. 1 moga zostaé niewpuszczone do budynkéw lub poproszone o

opuszczenie budynkéw, w ktorych odbywajg sig zajecia.

3. Wykladowca ma prawo zwréci¢ uwagg na brak przestrzegania nakazu zastaniania ust i nosa.

4. Do obowigzkow wykiadowey nalezy sporzadzanie kazdorazowo listy obecnoéci studentéw

uczestniczacych w ich zajeciach. Jest to niezbedne do ewentualnej identyfikacji oséb majgcych
kontakt z osobg zarazona. Lista obecno$ci moze byé sporzadzona w sposob elektroniczny lub

papierowy (wéwczas listy nalezy przekazaé do portierni).

§4
Zasady postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia koronawirusem SARS Co-V-2 lub
choroby COVID-19 u studenta przebywajacego na zajeciach

W zajeciach stacjonarnych moga uczestniczy¢ jedynie osoby zdrowe, bez jakichkolwiek objawow
choroby zakaznej oraz gdy domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w izolacji w warunkach
domowych.

W przypadku zauwazenia lub zgloszenia przez Studenta objawéw chorobowych podczas zajeé (takich
Jak kaszel, gorgczka, dusznoéci), Wyktadowca ma obowiazek odizolowaé chorego Studenta od reszty
grupy wskazujac mu miejsce izolacji w budynku (tzw. izolatorium) lub pozostawiajac go w izolacji
wyprowadzajgc pozostale osoby z pomieszczenia. Izolatorium to pomieszczenie oznaczone i dostepne

(klucz do izolatorium znajduje si¢ w skrzynce przy drzwiach pomieszczenia).
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Osoba z podejrzeniem zarazenia koronawirusem nie moze opuszcza¢ miejsca izolacji do czasu
podjecia dalszych dziatan.

W przypadku bardzo zlego stanu zdrowia studenta, wykladowca wzywa pogotowie ratunkowe
informujac stuzby o podejrzeniu zakazenia.

Za realizacjg tego ww. obowigzku odpowiada wykladowca, ktéry miat zajecia ze studentem.
Wykladowca zglasza telefonicznie zaistnialg sytuacj¢ do odpowiedniego Koordynatora wewnetrznego.
Koordynatorzy zostali wskazani w odrgbnych zarzadzeniach kanclerza i wicekanclerzy wraz z
telefonami kontaktowymi. Informacje te znajduja si¢ réwniez w portierni budynkow.

Koordynator powiadamia niezwlocznie wladze Uczelni, wlasciwg miejscowo stacje sanitarno-
epidemiologiczng i przeprowadza dzialania wydane przez t¢ instytucjg. Koordynator ma obowiagzek
réwniez powiadomi¢ o zaistnialej sytuacji Dzial Administracji (w celu uruchomienia dezynfekcji i
przewietrzenia pomieszczenia w ktérym odbywaly si¢ zajgcia), Dzial Organizacji Dydaktyki na
danym Wydziale oraz osobg odpowiedzialng za PR. Koordynator przygotowuje za pomocg wywiadu z
chorym Studentem (jesli to mozliwe), Dzialem Organizacji Dydaktyki oraz Dziekanatem $ciezke,
ktérymi mogla poruszaé si¢ chora osoba w celu lokalizacji miejsc niezbednych do dezynfekeji oraz
0s0b z ktdrymi chory miat kontakt.

Pozostali studenci z grupy (po sprzatnigciu sali) kontynuuja zajgcia. Wyjatek stanowi sytuacja, w
ktorej whasciwa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna zaleci zwolnienie studentéw z zajeé.

Do czasu przyjazdu karetki Koordynator lub osoba wyznaczona przez niego powinna byé w kontakcie
z potencjalnie chorym studentem.

W przypadku, gdy stan zdrowia izolowanej osoby nie wymaga pomocy jednostek ratownictwa
medycznego, osoba izolowana po wyrazeniu zgody Koordynatora powinna udaé sig¢ transportem
indywidualnym do domu, gdzie telefonicznie nalezy skorzysta¢ z porady medyczne;.

Wykladowca po konsultacji z Koordynatorem wraca do swoich zajeé (w zwigzku z zastosowaniem
szczegdlnego zabezpieczenia Wykladowcey).

Sala, w ktorej byly prowadzone zajecia dydaktyczne z potencjalnie chorym Studentem zostaje
gruntownie sprzatni¢ta i wywietrzona, a powierzchnie dotykowe (blaty biurka, porecze krzesel,
klamki, uchwyty itp.) zdezynfekowane. Osoby przeprowadzajace sprzatanie sa zobowigzane do
zachowania $rodkéw ochrony osobistej tj. maseczki/przylbice, okulary ochronne oraz rekawiczki
jednorazowe. Po dokonaniu sprzatania srodki jednorazowe nalezy bezwzglednie wyrzucié do
zamykanego pojemnika.

Po zakonczeniu dzialan Koordynator sporzadza raport, ktéry przesyla do Grupy Roboczej ds.
COVID.
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§5
Zasady post¢powania na wypadek podejrzenia zakazenia koronawirusem SARS Co-V-2 lub
choroby COVID-19 u Wykladowcy przeprowadzajgcego zajecia stacjonarne

Zajecia stacjonarne moze prowadzi¢ jedynie osoba zdrowa, bez jakichkolwiek objawéw choroby
zakaznej oraz gdy jej domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w izolacji w warunkach
domowych.

W przypadku stwierdzenia u siebie objawéw chorobowych (takich jak kaszel, goraczka, dusznosci),
wykladowca ma obowigzek zwolni¢ ze swoich zajeé prowadzong grupe oraz odizolowaé siebie od
studentéw udajac si¢ do miejsca izolacji w budynku (tzw. izolatorium) lub pozostajac w izolacji w sali
w ktdrej prowadzit zajecia. Izolatorium to pomieszczenie oznaczone i dostepne (klucz do izolatorium
znajduje si¢ w skrzynce przy drzwiach pomieszczenia).

Zwolniona grupa oczekuje na kolejne zajecia.

Wykladowca z podejrzeniem zarazenia koronawirusem nie moze opuszcza¢ miejsca izolacji do czasu
podjecia dalszych dziatan.

Wykladowea zglasza telefonicznie zaistnials sytuacje do odpowiedniego Koordynatora
Wewngtrznego. Koordynatorzy zostali wskazani w odrebnych zarzadzeniach kanclerza i
wicekanclerzy wraz z telefonami kontaktowymi. Informacje te znajduja sig réwniez w portierni
budynkéw.

W przypadku bardzo zlego stanu zdrowia wykladowca lub Koordynator wzywa pogotowie ratunkowe
informujac stuzby o podejrzeniu zakazenia.

Koordynator powiadamia niezwlocznie wiladze Uczelni, wlasciwa miejscowo Stacje Sanitarno-
Epidemiologiczng i przeprowadza dziatania wydane przez te¢ instytucig. Koordynator ma obowigzek
rowniez powiadomi¢ o zaistnialej sytuacji Dziat Administracji (w celu uruchomienia dezynfekeji i
przewietrzenia pomieszczenia w ktérym odbywaly si¢ zajecia), Dziat Organizacji Dydaktyki na
danym Wydziale oraz osobg odpowiedzialng za PR. Koordynator przygotowuje za pomocg wywiadu z
chorym wyktadowcg (jesli to mozliwe) oraz Dziatem Organizacji Dydaktyki $ciezke, ktérymi mogla
poruszac sig chora osoba w celu lokalizacji miejsc niezbednych do dezynfekcji oraz oséb z ktérymi
chory miat kontakt.

Do czasu przyjazdu karetki Koordynator lub osoba wyznaczona przez niego powinna byé w kontakcie
z potencjalnie chorym wyktadowca.

W przypadku, gdy stan zdrowia izolowanej osoby nie wymaga pomocy jednostek ratownictwa
medycznego, osoba izolowana po wyrazeniu zgody Koordynatora powinna udaé sig transportem
indywidualnym do domu, gdzie telefonicznie nalezy skorzystaé z porady medyczne;j.

Sala, w ktérej byly prowadzone zajecia dydaktyczne z potencjalnie chorym wyktadowcs Zostaje
gruntownie sprzainigta i wywietrzona, a powierzchnie dotykowe (blaty biurka, porgcze krzesel,
klamki, uchwyty itp.) zdezynfekowane. Osoby przeprowadzajace sprzatanie sa zobowigzane do



zachowania érodkéw ochrony osobistej tj. maseczki/przylbice, okulary ochronne oraz rekawiczki
Jjednorazowe. Po dokonaniu sprzgtania srodki jednorazowe nalezy bezwzglednie wyrzucié do

zamykanego pojemnika

§6
Zasady postgpowania na wypadek zgloszenia potwierdzonego zakaZenia koronawirusem przez

Studenta, ktory bral udzial z zaj¢ciach stacjonarnych:

1. W przypadku zgloszenia przez sudenta potwierdzonego przypadku zachorowania na COVID-19
informacje taka nalezy przekazaé do whasciwego Koordynatora.

2. Koordynator powiadamia niezwlocznie wiadze Uczelni, Dzial Organizacji Dydaktyki na danym
wydziale oraz osobe odpowiedzialng za PR. Koordynator przygotowuje z pomoca Dziatu
Organizacji Dydaktyki oraz Dziekanatu Sciezke, ktérymi mogla poruszaé sie chora osoba w celu
identyfikacji 0sdb, z ktdrymi chory miat kontakt.

3. Grupa studencka, z ktdra student mial zajecia stacjonarne, zostaje przeniesiona do trybu zdalnego
na czas okreslony przez Grupe Robocza ds. COVID-19.

4. Koordynator sprawdza Sciezke studenta w okresie 7 dni wstecz od dnia zgloszenia o potwierdzeniu
choroby.

5. W przypadku uczestniczenia chorego studenta w grupach laczonych (np. wyklady, zajecia
lektoratowe itp.) decyzj¢ o przeniesieniu wigkszej ilosci grup w tryb zdalny podejmuje Grupa
Robocza ds. COVID-19.

§7
Wykaz telefonéw do odpowiednich shuzb wlasciwych dla lokalizacji poszczegélnych wydzialow

1. Poznan:
a) Wojewodzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Poznaniu - tel. 61 854 48 02 wew.1,
po godzinie 15.00 - tel. 61 656 80 50;
b) Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna tel. 61 854 48 00;
dyzur calodobowy: tel. 609 794 670
¢) Oddzial Zakazny Szpitala Miejskiego im. J6zefa Strusia w Poznaniu (tel. 61 873 93 68);
d)} Pogotowie Ratunkowe: tel. 112.

2. Chorzow:
a) Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Chorzowie tel. 032 2412494 lub 95 po 15
00 tel. 692 180 830
b) Szpitale zakaZne:



Tychy, Megrez Sp. z o. 0., ul. Edukacji 102, (32) 325 53 04
- Zawiercie, Szpital Powiatowy, ul. Miodowa 14, (32) 674 02 89, (32) 674 02 91
Racibérz, Szpital Rejonowy im. dr Jézefa Rostka, ul. Gamowska 3, (32) 755 53 72
- Bytom, Szpital Specjalistyczny nr 1, al. Legionéw 49, (32) 281 92 41 wew. 230
- Chorzéw, Szpital Specjalistyczny, ul. Zjednoczenia 10, 797 189 603, (32) 346 36 45
3. Szczecin:
a) Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Szczecinie
Centrala telefon: 91 462-40-60
Rejestracja medyczna — przyjmowanie prébek
telefon: 91 462-40-60 wew. 121
b) Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Szczecinie
w godz. 8:00 - 19:00
91 487 03 13, 693 454 556, 661 038 020
telefony alarmowy: 668 332 486, 694 493 767
¢) Samodzielny Publiczny Wojewddzki Szpital Zespolony w Szezecinie
Szczecin, ul. Arkoriska 4, Zachodniopomorskie
Centrala: 91 813 90 00
Oddziat Choréb Zakaznych tel. 91 813 94 56

§8

Postanowienia koficowe

1. Pozostale kwestie nie uj¢te w niniejszej procedurze rozpatrywane beda z uwzglednieniem informacji
zawartych na stronach Gléwnego Inspektora Sanitarnego oraz zalecefi Ministerstwa Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Wyiszej Szkoly Bankowej w Poznaniu

]

Prof. zw. dr hab. J6zef Orczyk






