Zarzadzenie nr 24/2020
Rektora Wyzszej Szkoly Bankowej w Poznaniu

z dnia 4 czerwca 2020 roku

w sprawie organizacji egzaminéw w okresie epidemii koronawirusa SARS-Cov-2

w budynkach lub na terenie WSB w Poznaniu

Dziatajac na podstawie § 1 ust. 4 pkt 1-2 Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia
21 maja 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania niektorych podmiotéw systemu szkolnictwa
wyzszego i nauki w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. 2020
poz. 911) oraz art. 51 Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018 poz. 1668 z p6zn. zm.),
w trosce o bezpieczne i higieniczne warunki pracy oraz zdrowie calej spolecznosci akademickiej Wyzszej

Szkoly Bankowej w Poznaniu, zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.

1. Wszystkie egzaminy i zaliczenia konicowe w sesji zwyklej oraz poprawkowej na studiach wyzszych oraz
podyplomowych (dalej: egzamin) odbywajace si¢ od dnia wydania niniejszego zarzadzenia do konca
semestru letniego roku akademickiego 2019/20, ktére mozna przeprowadzi¢ z wykorzystaniem metod i
technik ksztalcenia na odleglo$¢ (zdalnie) muszg by¢ przeprowadzone w takiej formie.

2. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ organizacji egzamindow w formie tradycyjnej (stacjonarnej) z zastrzezeniem ust. 3
oraz z zachowaniem obowigzujacych w Uczelni wymogdéw dot. rezimu sanitarnego podczas pandemii
COVID-19.

3. W przypadku organizacji egzaminu w formie stacjonarnej zastosowanie majg odpowiednie zasady
obowigzujace w odniesieniu do obron stacjonarnych, zawarte w zarzadzeniu nr 23/2020 Rektora Wyzszej
Szkoty Bankowej w Poznaniu z dnia 4 czerwca 2020 roku w sprawie organizacji obron stacjonarnych w
okresie epidemii koronawirusa SARS-Cov-2 w budynkach lub na terenie WSB w Poznaniu.

4. Decyzje o koniecznosci przeprowadzenia egzaminu dla catej grupy studentéw lub stuchaczy w formie
tradycyjnej (stacjonarnej) podejmuje Rektor, na podstawie wniosku dziekana w przypadku studiow
wyzszych, wicekanclerza w przypadku studiow podyplomowych (za wyjatkiem Wydzialu Zamiejscowego w
Chorzowie, gdzie wnioskujacym jest dziekan).

5. Decyzje o przeprowadzeniu egzaminu w formie tradycyjnej dla pojedynczych studentow lub stuchaczy,
ktorzy z indywidualnych, uzasadnionych przyczyn nie moga albo nie chca zdawaé egzaminu zdalnie
podejmuje dziekan w przypadku studiow wyzszych lub wicekanclerz w przypadku studiow podyplomowych
(za wyjatkiem Wydzialu Zamiejscowego w Chorzowie, gdzie decyduje dziekan), wskazujac termin
egzaminu.

6. Zmiana formy egzaminu ze stacjonarnej na zdalng nie wymaga zgody Rektora.

7. W zwigzku z pandemig COVID-19 wszyscy pracownicy, wspolpracownicy, studenci, stuchacze i inne osoby

obecne w budynku lub na terenie Uczelni, ktorych obecnos$¢ jest niezbedna podczas organizacji lub



przebiegu egzaminu w formie tradycyjnej (stacjonarnej), sg bezwzglednie zobowigzani do stosowania sie do
rezimu sanitarnego i zasad BHP udostgpnianych na tablicach informacyjnych i oznaczeniach.

Nalezy zminimalizowaé liczbe 0sob zwigzanych bezposrednio z organizacja i przebiegiem egzaminu oraz
wprowadzi¢ wszelkie rozwigzania techniczne i organizacyjne, ktére zminimalizujg czas pobytu oséb trzecich
z zewnatrz na terenie Uczelni w zalezno$ci od mozliwosci w danym budynku, zgodnie z wytycznymi Dziatu

Administracji whasciwego dla danej lokalizacji.

§2.
Do przeprowadzenia egzaminu beda wykorzystywane narzedzia dostgpne na platformie Moodle lub w
aplikacji Zoom lub Google Hangout Meet. Dopuszczalne jest tez przestanie pracy egzaminacyjnej poczta
elektroniczng na wskazany przez nauczyciela akademickiego stuzbowy adres e-mail.
Prowadzacy zajecia dydaktyczne sg zobowigzani do poinformowania z odpowiednim wyprzedzeniem
zdajacych studentéw lub stuchaczy o formie egzaminu (np. test na Moodle, praca wystana poczta
elektroniczng, inna forma egzaminu) i wskaza wymagania techniczne niezbg¢dne do uczestnictwa w
egzaminie.
Egzamin moze by¢ rejestrowany, o czym poinformuje przed rozpoczeciem rejestracji studentow lub
stuchaczy nauczyciel akademicki. Prawo do rejestracji egzaminu przysluguje wylacznie nauczycielowi
akademickiemu przeprowadzajagcemu egzamin. Przeprowadzajacy egzamin ma obowiazek poinformowac
osobe przystepujaca do egzaminu o jego nagrywaniu oraz zabezpieczenie nagrania zgodnie z przepisami
wynikajacymi z RODO, zawartymi w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Nauczyciel akademicki przeprowadzajacy egzamin zdalny moze wymagaé od studenta wilaczenia i
uzywania podczas jego trwania kamery i/lub mikrofonu.
Do weryfikacji tozsamosci studenta mozna wymaga¢ okazania legitymacji studenta, ktdérg student
prezentuje na poczatku egzaminu; zakazane jest wymaganie okazywania dowodu osobistego.
W trakcie trwania egzaminu student lub stuchacz ma obowiazek posiadania stale uruchomionej i
skierowanej na niego kamery. Obraz z kamery ma by¢ nieprzetworzony, nie wolno uzywa¢ dodatkowego
oprogramowania modyfikujacego obraz, np. dodajacego tto Iub efekty.
Student jest zobowigzany, na polecenie egzaminatora, do udostepnienia za pomocg swojej kamery obrazu
pomieszczenia, w ktérym sie znajduje. Nieprzestrzeganie tych obowigzkéw moze stanowi¢ podstawe
przerwania i anulowania wyniku egzaminu lub zaliczenia.
W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w trakcie przebiegu egzaminu, przeprowadzajacy egzamin,
po uprzednim upomnieniu osoby dopuszczajacej si¢ naruszenia, moze zarzadzi¢ przerwanie egzaminu tej
osoby, co skutkuje dla niej uzyskaniem oceny niedostatecznej z egzaminu.
Jezeli w trakcie egzaminu polaczenie internetowe pomiedzy zdajacym studentem lub shluchaczem a
przeprowadzajacym egzamin nauczycielem akademickim zostanie przerwane, nauczyciel akademicki
przeprowadzajacy egzamin decyduje o ewentualnej koniecznoéci powtdrzenia egzaminu albo wystawia
ocene, jezeli, uwzgledniajac przebieg egzaminu do chwili utraty potaczenia, mozliwe jest dokonanie

rzetelnej oceny wiedzy posiadanej przez studenta lub stuchacza.



10. Szczegbétowe zasady kontroli oraz rejestrowania przebiegu egzaminu ustala dziekan lub wicekanclerz
odrgbnym zarzadzeniem, z uwzglednieniem weryfikacji specyficznych dla danego przedmiotu efektow

uczenia sie.

§ 3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania i obowigzuje do czasu odwolania stanu epidemii lub nie dhuzej

niz do 30.09.2020 r.

Rektor
Wyzszej Szkolty Bankowej w Poznaniu
Prof. dr hab. Jézef Orczyk

Elektronicznie podpisany

Jozef Sta n IS*aW przez Jozef Stanistaw Orczyk
Data: 2020.06.12 21:47:43

O rczyk +02'00'



Zalacznik nr 1
do zarzadzenia nr 24/2020 Rektora WSB w Poznaniu
z dnia 4 czerwca 2020 roku

Zalacznik nr 1: Zasady rejestracji obrazu oraz przechowywania i usuwania wytworzonych nagran podczas
przeprowadzania zdalnych egzaminéw za pomoca §rodkéw komunikacji elektronicznej

1. Rejestracja egzaminu powinna odbywaé si¢ za posrednictwem narzedzi bedacych pod kontrolg
administratora danych, np. Hangouts Google Meet, Zoom.

2. Nalezy zablokowa¢ mozliwo$¢ prowadzenia rejestracji zdarzenia przez osobe przystepujaca do egzaminu.

3. Potaczenie, podczas ktorego prowadzona bedzie rejestracja, musi uniemozliwia¢ nieautoryzowany dostep do
transmisji 0sob trzecich.

4. Osobg odpowiedzialng za prowadzenie rejestracji egzaminu zdalnego jest nauczyciel akademicki, ktory go
przeprowadza.

5. Nalezy dopetni¢ obowigzku informacyjnego wobec osoby przystepujacej do egzaminu zdalnego.

6. Po zakonczeniu egzaminu plik nalezy zapisa¢ w formacie okres$lajagcym datg jego utworzenia.

7. Rekomendowany okres przechowywania plikow powinien by¢ nie dtuzszy niz przez miesiac liczony od daty
sporzadzenia protokotu egzaminu przeprowadzonego za pomocg srodkéw komunikacji elektroniczne;.

8. Nauczyciel akademicki przeprowadzajacy egzamin jest odpowiedzialny za prawidtowe usuwanie nagran,
wobec ktorych zakonczyt si¢ okres przetwarzania danych.

9. Jakiekolwiek naruszenia prywatnoéci badZz podejrzenia naruszenia powinny by¢ niezwlocznie zgtaszane do
inspektora ochrony danych Rafata Surowego: iod@wsb.poznan.pl.

Tre$¢ obowigzku informacyjnego:

Administratorem danych osobowych jest Wyzsza Szkota Bankowa w Poznaniu, ul. Powstancéw Wielkopolskich
5, 61-895 Poznan.

W przypadku pytan dotyczacych przetwarzania Panstwa danych osobowych oraz przystugujacych Panstwu
praw, prosimy o kontakt z naszym Inspektorem Ochrony Danych Rafatem Surowym: iod@wsb.poznan.pl.

Panstwa dane beda przetwarzane w zakresie niezbednym do prawidlowego przeprowadzenia egzamindw za
pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej w zwiazku z przeciwdziataniem skutkom rozprzestrzeniania si¢
wirusa SARS-COV-2

Podstawa prawng przetwarzania Panstwa danych w zakresie wizerunku oraz glosu jest obowigzek wynikajacy z
przepisu prawa (art. 6 ust.1 lit ¢ RODO), ktorym jest art. 76a ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2018 poz. 1668).

Panstwa dane moga zosta¢ udostgpnione odbiorcom danych wspotpracujacym z administratorem danych w
zakresie niezb¢dnym do prawidlowego przeprowadzenia egzaminu zdalnego oraz podmiotom uprawnionym do
dostepu do danych na podstawie obowigzujacych przepisow prawa.

Panstwa dane bedg przetwarzane przez miesigc liczony od daty sporzadzenia protokotu egzaminu dyplomowego
przeprowadzonego za pomoca $rodkéw komunikacji elektroniczne;.

Przystuguja Panstwu prawa:
1. dostepu do tresci danych,
2. sprostowania danych,
3. zadania usuniecia danych, jezeli przestana by¢ one niezbgdne do celow, w ktorych zostaty zebrane lub
w ktorych byty przetwarzane,
4. do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,
5. do ograniczenia przetwarzania Twoich danych,

Przystuguje Panstwu rowniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (PUODO).
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