Zarzadzenie nr 12/2018
Rektora Wyiszej Szkoly Bankowej w Poznaniu
z dnia 21 wrzesnia 2018 r.

w sprawie Regulaminu praktyk zawodowych

Dziatajac na podstawie § 27 ust. 7 pkt. 4 lit. a) Statutu Wyzszej Szkoly Bankowej w Poznaniu
nadanego uchwatg nr 2/43/2016 Zarzadu Centrum Rozwoju Szkét Wyzszych TEB Akademia Sp. z
0.0., Zalozyciela Uczelni z dnia 15 grudnia 2016 r. w sprawie uchwalenia zmian w statucie Wyzszej
Szkoty Bankowej w Poznaniu oraz § 14 ust. 3 lit. b) Regulaminu organizacyjnego WSB w Poznaniu
nadanego uchwatg nr 65/2018 Zarzadu Wyzszej Szkoly Bankowej w Poznaniu z dnia 03 kwietnia
2018 roku w sprawie zmiany w regulaminie organizacyjnym Wyzszej Szkoty Bankowej w Poznaniu
niniejszym zarzadzam, co nastgpuje:

§1

1. Wprowadzam Regulamin praktyk zawodowych obowigzujacy studentéw studiéw wyzszych
pierwszego stopnia, drugiego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich,
2. Regulamin, o ktérym mowa stanowi zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania i obowigzuje od poczatku roku akademickiego
2018/2019 do odwotania.

Rektor

Wyzszej Szkoty BanKkowej w Poznaniu

Proféér ab. J(')Zef Orczyk

Zatacznik:
1. Regulamin praktyk zawodowych
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Zalgcznik do zarzadzenia nr 12/2018 Rektora WSB w Poznaniu z dnia 21 wrzesnia 2018 r.
w sprawie Regulaminu praktyk zawodowych

REGULAMIN PRAKTYK ZAWODOWYCH

I. Postanowienia ogdlne

§1
Zgodnie z regulaminem studiéw Wyzszej Szkoty Bankowej w Poznaniu, praktyki zawodowe (zwane
dalej praktykami) sa obowiazkowe na studiach I i II stopnia oraz jednolitych studiach magisterskich, a
ich wymiar okreéla program ksztalcenia danego kierunku studiow.,
Zgodnie z ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. (Prawo o szkolnictwie wyzszym, Dz. U. z 20035 r. Nr 164,
poz. 1365 z pdin. zm.), warunkiem zaliczenia praktyki jest zrealizowanie kierunkowych efektow
ksztatcenia, okreslonych dla praktyk zawodowych.
Szczegotowe warunki odbywania i zaliczania praktyk okresla dziekan.
Praktyki odbywaja si¢ na podstawie porozumienia o prowadzeniu praktyk podpisanego przez wiasciwe
strony.
W czasie trwania praktyki student jest zobowiazany do:
a) godnego reprezentowania Wyzszej Szkoly Bankowej w Poznaniu,
b) przestrzegania wymaganych przez zaktad pracy przepiséw o ochronie informacji niejawnych
oraz o ochronie danych osobowych,
c) traktowania z szacunkiem pracownikéw i mienia zaktadu pracy,
d) stawiania si¢ w miejscu praktyki o godzinie wyznaczonej przez zakladowego opiekuna
praktyk,
e) przebywania w miejscu praktyki i aktywnego w niej uczestniczenia w zakresie okreslonym
przez zaktadowego opiekuna praktyk,
f) noszenia stroju odpowiedniego do sytuacji i zwyczajdéw panujacych w miejscu praktyki,
g) kontroli realizacji programu praktyk i wyjasniania ewentualnych odstepstw z zakladowym
opiekunem praktyk, a w dalszej kolejnosci z Biurem Karier i Praktyk.
Praktyki zawodowe sa bezptatne.

II. Organizacja praktyk

§2
Praktyki organizuje i koordynuje Biuro Karier i Praktyk.
Termin odbywania praktyk nie moze kolidowac¢ z zajgciami dydaktycznymi.
Student kierowany jest na praktyke zgodnie z wybranym kierunkiem lub specjalnoscia studiow.
Praktyka jest realizowana zgodnie z jej programem, skladajacym si¢ z czesci podstawowej i
kierunkowe;j.
Uczelnia nie pokrywa kosztéw zwiazanych z praktykami (np. ubezpieczenie NNW, OC, dojazd,
nocleg).
Dokumentacja na polskiej Sciezce ksztatcenia powinna by¢ ztozona w jezyku polskim, chyba ze
dziekan postanowi inaczej.
Dokumentacja na anglojezycznej $ciezce ksztalcenia powinna by¢ ztozona w jezyku angielskim, chyba
ze dziekan postanowi inacze;j.

§3
Student ma mozliwo$¢ zorganizowania praktyki:
a) za posrednictwem Biura Karier i Praktyk,
b) samodzielnie.
Jezeli student chce zorganizowaé praktyke za posrednictwem Biura Karier i Praktyk, zobowiazany jest
do:
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a) wypehienia deklaracji udostepnionej w Extranecie w wersji elektronicznej lub osobiscie w
Biurze Karier i Praktyk w wersji papierowej w terminie okreslonym przez Biuro Karier i
Praktyk, nie p6Zniej niz na 1 miesiac przed terminem rozpoczecia praktyk,

b) dostarczenia do Biura Karier i Praktyk CV w wersji papierowej lub elektroniczne;.
Jezeli student chece zorganizowad praktyke samodzielnie, zobowiazany jest do wypetnienia deklaracji w
wersji elektronicznej lub papierowe]j potwierdzonej przez zakiad pracy w terminie okreslonym przez
Biuro Karier i Praktyk, jednak nie p6zniej niz na 2 tygodnie przed terminem rozpoczgcia praktyk.
Student ma obowiazek niezwlocznego zglaszania w Biurze Karier i Praktyk wszelkich zmian do
ztozonej deklaracji.
Uczelnia moze zadaé od studenta przediozenia dodatkowych dokumentéw Iub udzielenia dodatkowych
informacji, ktére sa konieczne do nalezytej oceny predyspozycji do odbywania praktyk, w
szczegblnodcei informacji zwigzanych ze stanem zdrowia lub poziomem niepetosprawnosci. Powyzsze
moze zosta¢ okre$lone przez uczelnie jako warunek udziatu w postgpowaniu rekrutacyjnym lub
warunek podpisania porozumienia o zorganizowanie praktyk. Powyzsze nie ma wpltywu na fakt, ze
caloé¢ postgpowania rekrutacyjnego, jak réwniez realizacja porozumienia o zorganizowanie praktyk
studenckich, jest przeprowadzana z najwyzszym poszanowaniem zasad réwnouprawnienia i
niedyskryminacji.
Jezeli praktyki studenckie sa zwiazane z wychowaniem, edukacja, wypoczynkiem, leczeniem
matoletnich lub z opieka nad nimi, uczelnia jest zobowiazana do realizacji obowiazku wynikajacego z
art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczosci na tle
seksualnym (Dz. U. z 2018 r., poz. 405). Osoba, ktéra figuruje w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na
Tle Seksualnym, o ktorym mowa w art. 4 ww. ustawy, nie ma mozliwosci uczestniczenia w
praktykach.
W trakcie roku akademickiego obowigzuja terminy ustalone przez dziekana w odrebnym zarzadzeniu.

§4
Student zobowiazany jest ubezpieczy¢ sie od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW) oraz
odpowiedzialnosci cywilnej (OC) przed rozpoczeciem praktyk i okaza¢ dokumenty na zadanie.
Jesli zaklad pracy tego wymaga, student jest zobligowany do odbioru z Biura Karier i Praktyk
odpowiednich dokumentéw przed rozpoczgciem praktyk zawodowych.

1IL. Tryb zaliczania praktyk

§5
Obecnos$¢ na praktyce jest obowigzkowa.
W przypadku gdy praktyka zostata zorganizowana, a student z wiasnej winy praktyki nie odbyl, student
organizuje kolejna praktyke we wiasnym zakresie.
Nieusprawiedliwiona nieobecno$¢ na praktyce skutkuje jej niezaliczeniem.
Nieobecno$é¢ zostaje usprawiedliwiona, jezeli student udokumentuje ja zaswiadczeniem lekarskim lub
innym urzedowym dokumentem dostarczonym do Biura Karier i Praktyk.
Student jest zobowiazany do odrobienia usprawiedliwionej nieobecnosci zgodnie z ustaleniami zaktadu
pracy, w ktérym odbywa praktyke.
Zwolnienie przez zaklad pracy z odrobienia usprawiedliwionej nieobecnos$ci jest niedopuszczalne i
skutkuje niezaliczeniem praktyk zawodowych wymaganych programem studiow.
Praktyke zalicza dziekan na podstawie zaswiadczenia o odbyciu praktyk wystawionego przez zaktad
pracy oraz innych wymaganych dokumentow.
Zaliczenie studentowi praktyki w pelnym wymiarze przez dziekana jest warunkiem dopuszczenia
studenta do egzaminu dyplomowego.
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IV. Zaliczenie praktyk na podstawie wykonywanej pracy zawodowe;j

§6

1. Na pisemny wniosek student moze ubiegaé sie o czeéciowe lub calkowite zaliczenie praktyk na
podstawie wykonywanej pracy zawodowej (minimalny wymagany staz 12 tygodni, 480 godzin).

2. O wymiarze zaliczenia praktyki w calosci lub czedci na podstawie wykonywanej pracy zawodowej
decyduje dziekan. Przy ustalaniu zmniejszonego wymiaru praktyk brany jest pod uwage staz pracy oraz
jej zgodno$¢ z kierunkiem studiéw lub specjalnoscia.

3. O zaliczenie praktyk moze ubiegac sie student, ktory:

a) wykonuje lub wykonywat prace badz odbywat staz — w tym przypadku do wniosku nalezy
dofaczy¢ =zaswiadczenie o zatrudnieniu wystawione przez pracodawce, zawierajace
informacje: data zatrudnienia (od — do), stanowisko oraz zakres obowigzkow, karte
samooceny studenta, program praktyk wypeiony i podpisany przez pracodawce,

b) pracuje (wspolpracuje) lub pracowal (wspolpracowal) w ramach wiasnej dziatalnosci
gospodarczej — w tym przypadku do wniosku nalezy dofaczy¢ druk CEIDG oraz oswiadczenie
studenta o §wiadczeniu pracy na rzecz wiasnej dziatalnoéci gospodarczej,

c) wykonuje lub wykonywal inne aktywnosci zawodowe potwierdzone odpowiednimi
dokumentami.

4. W przypadkach szczegolnie uzasadnionych zwiazanych z charakterem praktyki dziekan moze ustali¢
odrebne zasady.

5. W przypadku cze$ciowego zaliczenia praktyk student ma obowiazek zaliczenia pozostalej czesci
praktyk zgodnie z programem praktyk, co jest warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu
dyplomowego.

6. Podanie o zaliczenie praktyk nalezy zlozy¢ w Biurze Karier i Praktyk w terminach ustalonych przez
dziekana w odrgbnym zarzadzeniu.

§7
Od decyzji dzickana wymienionych w treéci niniejszego regulaminu przyshuguje studentowi odwotanie do
Rektora WSB w Poznaniu w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji studentowi.

§8
Regulamin praktyk zawodowych obowiazuje od roku akademickiego 2018/2019.
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