Regulamin praktyk zawodowych Wyzszej Szkoty Bankowej w Poznaniu

I. Postanowienia ogdlne

Zgodnie z Regulaminem studiéw \Wyzej Szkoty Bankowej w Poznani&§ 45-50)praktyki
zawodowe (zwane dalej praktykamp sbowhzkowe na studiach | i Il stopnia, a ich wymiar
okresla program ksztatcenia danego kierunku studiow.

Zgodnie z ustawz dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwiezazym (Dz.U. z 2005 r. Nr 164,
poz. 1365 z pfn. zm.)warunkiem zaliczenia praktyki jest zrealizowanierkinkowych efektow
ksztalcenia.

Szczegotowe warunki odbywania i zaliczania prakilgkesia Dziekan.

Praktyki odbywag si¢ w oparciu o porozumienie o prowadzeniu praktykybranymi przeds+
biorstwami i instytucjami.

. W czasie trwania praktyki student jest zobawainy do:

a) godnego reprezentowania Wéygej Szkoty Bankowej w Poznaniu,
b) przestrzegania wymaganych przez zaktad pracy maepd ochronie informacji niejawnych,
c) traktowania z szacunkiem pracownikéw i mienia zdltaracy,

d) stawiania si w miejscu praktyki o godzinie wyznaczonej przekladowego opiekuna prak-
tyk,

e) przebywania w miejscu praktyki i aktywnego w nigzastniczenia w zakresie okienym
przez zaktadowego opiekuna praktyk,

f) noszenia stroju odpowiedniego do sytuacji i zwydwapanugcych w miejscu praktyki,

g) kontroli realizacji programu praktyk i wy§aiania ewentualnych odgistw z zaktadowym
opiekunem praktyk, a w dalszej kolejooz BK.

Praktyki zawodowe dla studentowlsezptatne.

Il. Organizacja praktyk

§1
Praktyki organizuje i koordynuje:
a) na Wydziale Finansow i Bankowa - Biuro Karier i Praktyk (BK),
b) na Wydziale Zamiejscowym w Chorzowie - Biuro KariBK),

c) na Wydziale Ekonomicznym w Szczecinie - Biuro Ka(BK).

. Termin odbywania praktyk nie me kolidowa z zagciami dydaktycznymi.

Studenci kierowanisgsna praktyk zgodnie z wybranym kierunkiem lub specjalig studiow.



Praktyka jest realizowana zgodnie z jej programddadsacym Sk z czsci podstawowej
i kierunkowe.

Uczelnia nie pokrywa kosztéw zggianych z praktykami (np. ubezpieczenie NNW, dojami;-
leg).

§2
Student ma mdiwos¢ zorganizowania praktyki:
a) za parednictwem BK,
b) samodzielnie.
. Jezeli student chce zorganizowpraktyk; za pdrednictwem BK zobowizany jest do:

a) wypelnienia deklaracji w Extranecie w wersji elekticznej lub papierowej, w terminie okre-
slonym przez BK, jednak nie pdiej niz na miesic (Pozna i Szczecin), 2 tygodnie (Cho-
rzéw) przed rozpogziem terminu praktyk,

b) dostarczenia CV w wersji elektronicznej.

. Jezeli student chce zorganizowaraktyle samodzielnie zobowzany jest do wypetnienia dekla-
racji (indywidualnej organizacji praktyki w Extragie) w wersji elektronicznej lub papierowej po-
twierdzonej przez pracodagcw terminie okrélonym przez BK, jednak nie poiej niz na mie-
siac (Pozna i Szczecin), 2 tygodnie (Chorzow) przed rozpooem terminu praktyk.

. W trakcie roku akademickiego obaaiija terminy zgodnie z za¢znikiem nr 1.
Student ma obowzek niezwtocznego zgtaszania w BK wszelkich zmiarzidzonej deklaraciji.

. W przypadku, gdy praktyka zostata zorganizowanstudent z wtasnej winy praktyki nie odbyt,
powinien samodzielnie zorganizoivieolejm praktyle zgodnie z § 2 pkt.3.

§3

Student jest zobowzany do ubezpieczeniasia czas trwania praktyki od ngsstw
nieszczsliwych wypadkow oraz do okazania odpowiednich dokntdw pdwiadczajcych ww.
ubezpieczenie w BK i pierwszego dnia w miejscu fylak

Przed rozpocxiem praktyki student jest zobligowany do odbiofBk odpowiednich dokumen-
tow (skierowania, druku Zeviadczenia, druku sprawozdania).

lll. Tryb zaliczania praktyk

§4
Obecnd¢ na praktyce jest obowzkowa.
Nieusprawiedliwiona nieobeciodna praktyce skutkuje jej niezaliczeniem.

Nieobecné¢ zostaje usprawiedliwiona,zeli student udokumentuja gaswiadczeniem lekarskim
lub innym urzdowym dokumentem.



Student jest zobowzany do odrobienia usprawiedliwionej nieobemagodnie z ustaleniami
zaktadu pracy, w ktorym odbywa praktyk

Praktyle zalicza Dziekan na podstawie$aéadczenia o odbyciu praktyk wystawionego przez
zaklad pracy oraz sprawozdania studenta.

Zaliczenie praktyki w petnym wymiarze przez Dzie&gest warunkiem dopuszczenia studenta do
egzaminu dyplomowego.

Dziekan mae zaliczy¢ w calaci lub w czsci praktylke na podstawie odpowiedniegosasdadcze-
nia o jej odbyciu podczas nauki w macierzystejiluiej uczelni wyszej oraz pisemnego podania
studenta.

IV. Zaliczenie praktyk na podstawie pracy
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Na pisemny wniosek studenci mpgbieg& si¢ 0 czsciowe lub catkowite zaliczenie praktyk na
podstawie wykonywanej pracy zawodowej.

O wymiarze zaliczenia praktyki w cafo lub czsci decyduje Dziekan. Przy ustalaniu wymiaru
praktyk brany jest pod uwagta pracy oraz jej zgodr6 z kierunkiem studiow.

O zaliczenie praktyk magubieg& si¢ studenci, ktorzy:

a) wykonuj prac lub odbywag staz - w tym przypadku do wniosku naledofaczy¢ aktualne
zaswiadczenie o zatrudnieniu wystawione przez pracedaawierajgce informacje: data za-
trudnienia, stanowisko oraz zakres obamkbdw,

b) wykonywaliprag; lub odbywali sta - w tym przypadku do wniosku naledofaczy¢ zaswiad-
czenie od bylego pracodawcy, zakres ohakdw, adz tez dolaczy¢ kopie swiadectwa pra-
cy,

c) pracup (wspotpracuj) lub pracowali (wspotpracowali) w ramach whasnejathlngici gospo-
darczej - w tym przypadku do wniosku nglelolaczyc¢: zawiadczenie o wpisie do ewidenciji,
lub druk CEIDG oraz éwiadczenie studentadwiadczeniu pracy na rzecz witasnej dziatalno-
sci gospodarczej,

d) wykonuj lub wykonywali inne aktywnsci zawodowe potwierdzone odpowiednimi dokumen-
tami.

. W przypadku cgsciowego zaliczenia praktyk student ma obgmek zaliczenia pelnego wymiaru
praktyki zgodnie z programem studiow, co jest whieim dopuszczenia studenta do egzaminu
dyplomowego.

Podanie o zaliczenie praktyki najeztozy¢ w BK najp&niej w terminie wskazanym w zgidzniku
nri.



§6

Od decyzji Dziekana przystuguje studentowi odwadashdo Rektora w terminie 14 dni od dnia dostar-
czenia decyzji studentowi.
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Regulamin praktyk wchodzi wycie w roku akademickim 2013/14.

Zalacznik do Regulaminu:

1. Zahcznik nr 1 - Terminy skladania dokumentéw dotayh praktyk zawodowych.



