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e-Doreczenia i Elektroniczna Skrzynka Podawcza

Adres do doreczen elektronicznych

W celu ztozenia do Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu pisma w formie dokumentu
elektronicznego za posrednictwem skrzynki do doreczen elektronicznych konieczne
jest posiadanie adresu do doreczen elektronicznych (tzw. ADE).

Adres do doreczen elektronicznych Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu: AE:PL-
15990-59450-UWUDF-21.

Wymogi dla dokumentéw elektronicznych dostarczanych do Uniwersytetu
WSB Merito w Poznaniu:

Regulamin swiadczenia publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego i
publicznej ustugi hybrydowej w tym wymagania dla plikéw zatgczanych do przesytek
np.: dopuszczalne formaty plikdw, czy zasady nazewnictwa dostepne sg na stronie
Poczty Polskiej.

W przypadku korzystania z kwalifikowanej ustugi rejestrowanego doreczenia
elektronicznego oferowanej przez innych (niz Poczta Polska) kwalifikowanych
dostawcow ustug zaufania, przesytanie pism odbywa sie na zasadach okreslonych w
regulaminach tych dostawcéw.

Elektroniczna Skrzynka Podawcza

W celu ztozenia do Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu pisma w formie dokumentu
elektronicznego za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej konieczne jest
posiadanie bezptatnego konta uzytkownika i profilu zaufanego na platformie ePUAP.

Formularz tzw. pisma ogélnego do podmiotu publicznego

Adres elektronicznej skrzynki podawczej na ePUAP: /WSBwPoznaniu/SkrytkaESP


https://bip.poznan.merito.pl/artykul/e-doreczenia-i-elektroniczna-skrzynka-podawcza
https://bip.poznan.merito.pl/artykul/e-doreczenia-i-elektroniczna-skrzynka-podawcza
https://serwis.epuap.gov.pl/mlpz/login?ORIGIN=eDOR_IAM
https://bip.poczta-polska.pl/repozytorium/
https://bip.poczta-polska.pl/repozytorium/
https://epuap.gov.pl/wps/myportal/aplikacje/skrzynka
https://epuap.gov.pl/wps/myportal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-ogolne/ogolne-sprawy-urzedowe-2/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego-nowe

Metody dostarczenia dokumentéw elektronicznych do Uniwersytetu WSB
Merito w Poznaniu:

Przekazanie dokumentu poprzez wypetnienie formularza badz dotgczenie podpisanego
dokumentu on-line na stronie Elektronicznej Skrzynki Podawczej.

UWAGA: W przypadku probleméw z wtasciwym zaadresowaniem korespondencji ePUAP
do Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu nalezy skorzysta¢ z funkcji Ksigzka adresowa
lub w pole Wpisz adres wpisa¢ petny adres elektronicznej skrzynki podawczej
Uniwersytetu WSB Merito w Poznaniu na ePUAP (/WSBwPoznaniu/SkrytkaESP).

Wymogi dla dokumentéw elektronicznych dostarczanych do Uniwersytetu
WSB Merito w Poznaniu:

1. Dokumenty elektroniczne muszg by¢ podpisane waznym kwalifikowanym podpisem
cyfrowym lub profilem zaufanym ePUAP w przypadku dokumentéw dostarczanych za
pomoca elektronicznej skrzynki podawcze;.

2. Maksymalny rozmiar dokumentu elektronicznego wraz z zatagcznikami mozliwy do
doreczenia za pomocg elektronicznej skrzynki podawczej nie moze przekraczac¢ 500
MB (zgodnie ze standardami platformy ePUAP).

3. Pisma wnoszone za pomoca elektronicznej skrzynki podawczej sporzadza sie w
formacie danych XML.

W ponizszej tabeli podajemy formaty danych, w jakich zapisuje sie zatgczniki
dodawane do pism zgodnie z zatgcznikiem do rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z
dnia 14 wrzesdnia 2011 r. w sprawie sporzadzania i doreczania dokumentéw
elektronicznych oraz udostepniania formularzy, wzoréw i kopii dokumentéw
elektronicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 180):

Zastosowanie Organizacja

) Norma
formatu ustalajaca format

Format danych

sformatowany tekst
.doc lub sformatowany Microsoft Corporation
tekst z grafikg

sformatowany tekst
.docx lub sformatowany Microsoft Corporation
tekst z grafikg

.gif grafika rastrowa CompuServe



https://epuap.gov.pl/wps/myportal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-ogolne/ogolne-sprawy-urzedowe-2/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego-nowe

Joint Photographic

J .jpe rafika rastrowa ISO/IEC 10918
g (peg) 9 Experts Group /
Organization for the
Advancement of
.ods arkusz kalkulacyjny Structured ISO 26300
Information Standards
(OASIS)
Organization for the
sformatowany tekst Advancement of
.odt lub sformatowany Structured ISO 26300
tekst z grafikg Information Standards
(OASIS)
sformatowany tekst
Adobe Systems
.pdf lub sformatowany ISO/IEC 32000
, Incorporated
tekst z grafikg
.png grafika rastrowa ISO/IEC 15948
rtf sformatowany tekst Microsoft Corporation
.SvVg grafika wektorowa W3C
Adobe Systems
Lif(LLiff) grafika rastrowa Y
Incorporated
niesformatowany
Ixt ISO/IEC 10646
tekst
Xls arkusz kalkulacyjny Microsoft Corporation
XIsx arkusz kalkulacyjny Microsoft Corporation
Xxml sformatowany tekst W3C

Dokument w wersji elektronicznej moze zostac doreczony do Uniwersytetu WSB Merito

w Poznaniu réwniez na nastepujgcych informatycznych nosnikach danych:




e Ptyta CD;
e Ptyta DVD.

Uwaga: dokument elektroniczny doreczany na informatycznym nosniku danych jest
przekazywany odbiorcy wraz z tym nosnikiem. Dokumenty lub nos$niki zawierajace
oprogramowanie ztosliwe beda automatycznie odrzucane i nie zostang rozpatrzone.
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